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Obstuga programu Microsoft Project (kod:
MS Project 101)

Opis i cel szkolenia

Szkolenie przekazuje wiedze 1 umiejetnoSci potrzebne do codziennego
wykorzystania programu Microsoft Project przy planowaniu i monitorowaniu
projektow.

Czas trwania
2 dni

Program
1. Wprowadzanie zadan:

— tworzenie, usuwanie, dzielenie,
— zadania sumaryczne,
— roOzne rodzaje zadan: zadania zwykle, okresowe, punkty kontrolne,
— przegladanie zadan: sortowanie, filtrowanie, grupowanie.
2. ZaleznoSci miedzy zadaniami:
— rodzaje zalezno$ci (ZR, RZ, ZZ i RR), zwloka,
— typowe problemy zwigzane ze skomplikowanymi zaleznoSciami.
3. Zasoby:
— wprowadzanie zasobow,
— rodzaje zasobow: materialowe, pracy, koszty,
— przypisywanie zasobow do zadan,
— zalezno$¢ miedzy pracochlonno$cia zadania, przypisanymi zasobami a
czasem trwania,
— nadgodziny,
— typowe problemy zwigzane z przydzielaniem zasobdw,
— sprawdzanie obcigzenia zasobow, bilansowanie przeciazen,
— wycena zadan na podstawie stawek zasobow.
4. Kalendarze w projekcie:
— ustawnianie czasu pracy w kalendarzu projektu,
— zmiana kalendarza projektu na inny,
— laczenie w projekcie zadan korzystajacych z roznych kalendarzy,
— kalendarze zasobow.
5. Dostosowywanie widokow:
— widok Gantta: zmienianie wygladu poszczeg6lnych zadan, ustawianie regut
formatowania zadan, korzystanie z kreatora,
— diagram sieciowy: poprawianie czytelnoSci, zmiana wygladu komorek,
przesuwanie zadan,
— inne widoki,
— drukowanie, dostosowywanie wydruku do swoich potrzeb,
— drukowanie raportéow, dostosowywanie ich wygladu.
6. Sledzenie postepéw wykonywania projektu:
— plany bazowe - mozliwo$ci i ograniczenia,
— postepy (linie postepu),
— dzialania biezace, zadania rozpoczete, poslizgi,
— rzeczywiste koszty,
— punkty kontrolne,
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— zadania i zasoby ponadbudzetowe.
7. Dostosowanie programu do swoich potrzeb:
— paski narzedzi - chowanie, pokazywanie, dodawanie i usuwanie przyciskow,
tworzenie wlasnych paskéw narzedzi,
— przydatne ustawienia zwigzane z czasem trwania zadan, przydzialami,
harmonogramem itp.

Przeznaczenie i wymagania

Z uwagi na stopien skomplikowania programu MS Project zakladamy, ze kursanci
poznali wcze$niej inne programy pakietu MS Office (Word, Excel) w stopniu
przynajmniej podstawowym.

Certyfikaty
Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez Akademie
Linuksa.

Lokalizacje
— Warszawa - Skwer kard. S. Wyszynskiego 9

— Krakéw - Al. 29 Listopada 52

— L06dz - ul. Wélczanska 51

— Poznan - ul. Ziebicka 18

— Katowice - ul. Modelarska 12

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce

Cena szkolenia

1090 zl, brutto (szkolenie zwolnione z VAT).

W cene wliczone sa:

— materialy szkoleniowe,

— obiady,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— certyfikat ukonczenia szkolenia,

— mozliwo§¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materiatu szkolenia.
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