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MS PowerPoint (zaawansowany).
Przygotowanie i wygtaszanie prezentacji
(kod: PPT 201)

Opis i cel szkolenia

Uczestnicy szkolenia naucza sie, jak przygotowaé i poprowadzi¢ dobra
prezentacje. Zajmujemy sie wszystkimi etapami tworzenia prezentacji
dowiadujemy sie, jak dobrze zaplanowac tre$¢ prezentacji, Jak ujqc ]E} w dobra
strukture, jak stworzy¢ estetyczne i ciekawe slajdy, jak je poznleJ dobrze
zaprezentowac Szkolenie lgczy w sobie elementy sztukl prezentacji i obshlugi
programu PowerPoint.

Czas trwania
2 dni

Program
1. Przygotowanie planu prezentacji

— przygotowanie treSci prezentacji
— ulozenie dobrej, logicznej, spdjnej i interesujacej struktury prezentacji
— zaplanowanie dodatkowych elementéw prezentacji: uzycia eksponatow,
pokazow na zywo, aktywizowania uczestnikow prezentacji
— szacowanie czasu, jaki zajmie prezentacja
2. Stworzenie prezentacji w PowerPoincie
— powtorzenie podstaw tworzenia prezentacji
— estetyka, dobre praktyki
— umieszczanie w prezentacji obrazow, zdjeé¢, grafik, klipartow, diagramow,
schematow
— tworzenie i umieszczanie w prezentacji czytelnych i zrozumialych wykresow
— uzycie animacji
— dolgczanie nagran dzwiekowych i filmowych
3. Przygotowanie prezentacji do jej przedstawienia
— dolaczanie notatek dla prowadzacego
— przygotowanie prezentacji do wydruku i drukowanie
— eksport prezentacji
4. Prowadzenie prezentacji
— jak mowi¢, zeby nas zrozumiano: tempo, dykcja, stownictwo, wyrazanie
mysli
— mowa ciala, kontakt z publicznos$cia
— jak skonczy¢ prezentacje w zaplanowanym czasie
— powerpointowe narzedzia ulatwiajgce prezentowanie

Przeznaczenie i wymagania
Od uczestnikéw oczekuje sie umiejetnosci podstawowej obslugi komputera i
podstaw MS Office.

Certyfikaty
Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez Akademie
Linuksa.

Skwer kard. S. Wyszynskiego 9, 01-015 Warszawa
tel. 022 63 64 164, fax 022 63 67 662
akademia@linuksa.pl, http://akademia.linuksa.pl

Zapytaj o szczegoly
tel. 022 63 64 164
akademia@linuksa.pl

Najblizsze terminy
2010-10-20 (WAW)
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Lokalizacje
— Warszawa - Skwer kard. S. Wyszynskiego 9

— Krakéw - Al. 29 Listopada 52

— L06dz - ul. Wolczanska 51

— Poznan - ul. Ziebicka 18

— Katowice - ul. Modelarska 12

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce

Zapytaj o szczegoly
tel. 022 63 64 164
akademia@linuksa.pl

Cena szkolenia
1190 zl, brutto (szkolenie zwolnione z VAT).
W cene wliczone sa:
— materialy szkoleniowe, L .
— obiady, Najblizsze terminy
— drobny poczestunek oraz ciepte i zimne napoje, 2010-10-20 (WAW)
— certyfikat ukonczenia szkolenia,
— mozliwo§¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materialu szkolenia.
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