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MS Project zaawansowany (kod: MS Project
201)

o ) Zapytaj o szczegoly
Opis i cel szkolenia tel. 022 63 64 164
Szkolenie jest skierowane w glownej mierze do oséb ktore juz pracowaly, badz akademia@linuksa.pl
pracuja z programem MS Project i chca poglebi¢ swoja wiedze na temat
zarzadzania projektami; dla oséb nadzorujacych lub majacych zarzadzaé
projektami, ktore chcg wykorzystywaé program Microsoft Project, aby skutecznie:

— zaplanowac projekt,

— monitorowac jego status,

— precyzyjnie raportowac stan projektu,

— dokona¢ zamkniecia i podsumowania dzialan.

Czas trwania
2 dni

Program
1. Wprowadzanie zadan:

— tworzenie, usuwanie, dzielenie,
— zadania sumaryczne,
— rozne rodzaje zadan: zadania zwykle, okresowe, punkty kontrolne,
— przegladanie zadan: sortowanie, filtrowanie, grupowanie.
2. ZaleznoSci miedzy zadaniami:
— rodzaje zalezno$ci (ZR, RZ, ZZ i RR), zwloka,
— typowe problemy zwigzane ze skomplikowanymi zalezno$ciami.
3. Zasoby:
— wprowadzanie zasobow,
— rodzaje zasobow,
— struktura podzialu zasobow,
— przypisywanie zasobow do zadan,
— zalezno$¢ miedzy pracochlonno$cia zadania, przypisanymi zasobami a
czasem trwania,
— nadgodziny,
— typowe problemy zwigzane z przydzielaniem zasobdw,
— sprawdzanie obcigzenia zasobow, bilansowanie przeciazen,
— wycena zadan na podstawie stawek zasobow.
4. Kalendarze w projekcie:
— ustawnianie czasu pracy w kalendarzu projektu,
— zmiana kalendarza projektu na inny,
— przenoszenie kalendarzy miedzy projektami i miedzy komputerami,
— zachowywanie kalendarzy w szablonie globalnym,
— laczenie w projekcie zadan korzystajacych z réznych kalendarzy,
— kalendarze zasobdow.
5. Dostosowywanie widokow:
— widok Gantta: zmienianie wygladu poszczegolnych zadan, ustawianie regut
formatowania zadan, korzystanie z kreatora,
— diagram sieciowy: poprawianie czytelnoSci, zmiana wygladu komorek,
przesuwanie zadan,
— 1nne widoki,
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— przenoszenie zmienionych widokéw miedzy projektami, przechowywanie
widokéw w szablonie globalnym,

— drukowanie, dostosowywanie wydruku do swoich potrzeb,

— raporty - dostosowywanie wygladu, tworzenie wlasnych.

Praca z kosztami:

— rozne rodzaje kosztow,

— budzet projektu,

— analiza przeplywow gotéwkowych.

Zmiany w projekcie:

— plany bazowe - mozliwo$ci i ograniczenia,

— porownywanie réoznych wersji projektu zapisanych w osobnych plikach.

Sledzenie postepéw wykonywania projektu:

— postepy (linie postepu),

— dzialania biezace, zadania rozpoczete, poslizgi,

— rzeczywiste koszty,

— punkty kontrolne,

— zadania i zasoby ponadbudzetowe.

Analiza PERT.

Kolumny niestandardowe:

— uzywanie kolumn niestandardowych do przechowywania
niestandardowych informacji o zadaniach,

— kody konspektu,

— formuly - wykonywanie obliczeni na kolumnach niestandardowych,

— uzycie formut w kolumnach standardowych,

— formatowanie zadan w zaleznosci od od kolumn niestandardowych,

— przenoszenie formul miedzy projektami, przechowywanie formul w
szablonie globalnym,

Dostosowanie programu do swoich potrzeb:

— paski narzedzi - chowanie, pokazywanie, dodawanie i usuwanie przyciskow,
tworzenie wlasnych paskéw narzedzi,

— przydatne ustawienia zwigzane z czasem trwania zadan, przydzialami,
harmonogramem itp,

— nagrywanie makr, tworzenie wlasnych przyciskow,

— tworzenie szablonéw.

Projekty zlozone sktadajace sie z kilku projektow:

— tworzenie,

— okreslanie zaleznoéci miedzy podprojektami, okreslanie zaleznoSci miedzy
zadaniami z r6znych podprojektow,

— typowe zastosowania.

Wspdldzielenie zasobéw miedzy projektami.

MS Project Server:

— podstawowa konfiguracja, laczenie sie z serwerem,

— przechowywanie projektu na serwerze,

— tworzenie zasobow na serwerze, korzystanie w projekcie z zasobow
wlasnych i zasobow z serwera,

— zasoby generyczne, podstawianie zasobow organizacji,

— praca w trybie offline,

— raportowanie postepow,

— uprawnienia.
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Przeznaczenie i wymagania

Z uwagi na stopien skomplikowania programu MS Project zakladamy, ze kursanci
poznali wcze$niej inne programy pakietu MS Office (Word, Excel) w stopniu
przynajmniej podstawowym.

Certyfikaty
Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez Akademie
Linuksa.

Lokalizacje
— Warszawa - Skwer kard. S. Wyszynskiego 9

— Krakéw - Al. 29 Listopada 52

— L6dz - ul. Woélczanska 51

— Poznan - ul. Ziebicka 18

— Katowice - ul. Modelarska 12

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce

Cena szkolenia

1420 zl, brutto (szkolenie zwolnione z VAT).

W cene wliczone sa:

— materialy szkoleniowe,

— obiady,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— certyfikat ukonczenia szkolenia,

— mozliwo$¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materialu szkolenia.
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